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Rektörlük izin talebine olumlu 

mu, olumsuz mu cevap verdi?

Olumlu: Personel 

izne çıkar izin 

belgesi dosyasına 

kaldırılır.

Olumsuz: 

Personel 

izne 

çıkamaz 

bilgi 

verilir.

Müdürlük muvaffakati var mı?

Hayır: İzin 

uygun 

görülmez, 

personele 

bildirilir.

Evet: 

Rektörlüğe 

bildirilir, 

olur alınır.

Personel Bilgi Sistemine kaydı 

yapılır.



Personel Bilgi Sistemine kaydı 

yapılır.



Dosyasına kaldırılır.

Mazeret İzni, Ücretsiz izin



Personel mazeret izni için 

dileçe yazrak müdürlüğe sunar.



Personel Bilgi Sistemi (İzin

görevlendirme)’ne kaydı

yapılır. 

Kullanılacak izin yurtdışı mı?

Evet: Dosyasına 

kaldırılır, Üniversite 

Rektörlüğüne 

bildirilir.

Hayır: 

Dosyasına 

kaldırılır

İzin Kullanacak Personel, 

Personel Bilgi Sisteminden 

izin formunu doldurur, Bölüm 

Başkanına(Akademik 

Personel) ya da Yüksekokul 

Sekreterine (İdari Personel) 

imzalattırılır

Sağlık Raporunu aynı gün 

mesai saatleri içinde Bölüm 

Başkanlığına(Akademik 

Personel) ya da Yüksekokul 

Sekreterliğine ulaştırır.



Bölüm Başkanı(Akademik 

Personel) ya da Yüksekokul 

Sekreteri (İdari Personel) 

tarafından onaylanan izin 

Yüksekokul Müdürüne 

imzalattırılır

Müdürlüğe bildirilir.



Müdürlük Sağlık Raporunu, 

hastalık iznine çevirir.



Yıllık İzin Sağlık İzni


